
Приложение 1 

к положению №10 от  28.08.2023г. 

УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор 

Чеботарева И.Б. 

"28" августа 2023 г. 

 

ФОРМА 

регистрационно-контрольной карточки обращений 

 

Регистрационный индекс № __________________ 

Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) либо инициалы гражданина  

  

Адрес места жительства (места пребывания) и (или) места работы (учебы) гражданина, 

адрес электронной почты, контактный телефон   

  

Наименование и место нахождения юридического лица, адрес электронной почты, 

контактный телефон   

  

Форма подачи обращения   

Дата поступления обращения «___» ____________20___г. 

Количество листов обращения и количество листов приложения ___ 

Даты, индексы (проставляются при присвоении повторному обращению очередного 

регистрационного индекса) повторных обращений   

Корреспондент, дата и индекс сопроводительного письма   

Тематика   

Содержание обращения   

  

  

Резолюция   

Исполнители (указываются исполнители обращений, определенные главным врачом, его 

заместителями)   

Срок исполнения ___________________ 

Дата исполнения ___________________ 

Отметка о постановке на контроль и снятии с контроля   

Ход рассмотрения   

Отметка о выдаче предписания и его исполнении   

Дата ответа заявителю ______________ № ______________________ 

Отметка об объявлении ответа заявителю в ходе личного приема   

Документ подшит в дело   


